Outras Orientagoes

Documentos fiscais e comprovacdo de despesas

10.

11.

Os documentos fiscais devem possuir identificacdo do numero e do titulo do convénio, em
conformidade com a legislacdo aplicavel, de preferéncia na parte da frente.

Os documentos fiscais devem conter o atesto de recebimento do bem adquirido/servigo
contratado.

Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome da convenente ou do executor, se for
o caso, conforme legislagdo aplicavel.

Os documentos devem ser mantidos em arquivo fisico ou digital e em boa ordem, no préprio
local em que forem contabilizados, de modo a estar a disposicao para fiscalizacdao, conforme
legislacao aplicavel.

A comprovacao das despesas realizadas por meio de importacao é feita através de contrato
de cambio e Invoice. (Ndo confundir com Proforma Invoice).

As despesas com didrias e passagens devem ser realizadas para membros da equipe
executora do convénio. Caso seja necessaria alguma alteracdo, devera ser solicitada a 4rea
operacional da Finep autorizacdo prévia. Tal solicitacdo deve ser feita no Portal do Cliente.

Todos os recibos de didrias devem ser assinados pelos beneficiados e devidamente
identificados com o nimero do convénio.

A instituicdo devera exigir dos beneficiarios de passagens os recibos de embarque e devera
guarda-los junto a documentacdo do convénio.

Nas comprovacdes efetuadas por DANFE, devera ser incluida pelo fornecedor a identificacao
do numero ou titulo do convénio no campo “Dados Adicionais”.

Os formuldrios de Prestacdo de Contas devem ser obtidos diretamente do site da Finep,
guando da elaboragdo da mesma, evitando o uso de formuldrios desatualizados.

Toda a documentacdo fiscal, inclusive os processos licitatérios e /ou cotacdo de precos
devera ser mantida em arquivo fisico ou digital, em boa ordem, no préprio local em que
foram contabilizados, a disposicdo dos 6rgaos de controle interno e externo, pelo prazo
definido na legislagdo aplicdvel ao instrumento firmado, a saber:

a. Instrucdo Normativa STN n2 01/97: 5 (cinco) anos contados da data do julgamento das
contas da Finep, pelo Tribunal de Contas da Unido, relativas ao exercicio da concessao.

b. P1127/08 e IN CDFNDCT 01/10: 10 (dez) anos ap0s a aprovacdo da prestacdo de contas
do convénio ou termo de cooperagao.

Bens Adquiridos

1.

Os bens adquiridos com recursos do convénio devem estar segurados e devidamente
patrimoniados pela instituicao.

Os bens adquiridos com recursos do convénio devem possuir Termos de Responsabilidade
atualizados e assinados.

Os bens adquiridos com recursos do convénio devem ser registrados no patriménio da
convenente como “Bens de Terceiros — Financiadora de Estudos e Projetos”, ficando a
mesma com a obrigacdo de conserva-los e ndo aliena-los.



4.

As solicitacOes de doagao dos bens adquiridos com recursos do convénio s podem ser feitas
apods o recebimento da carta de aprovacdo da prestacdo de contas final emitida pela Finep.
Antes disso os equipamentos ndo podem integrar o patrimonio de outra instituicdo.

Procedimentos licitatdrios

Em todas as aquisicGes efetuadas durante a execuc¢do do convénio, deve-se realizar um dos
seguintes procedimentos, a seguir descritos:

1.

10.

11.

Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite e Pregdo: ata do resultado do certame, atos de
adjudicacdo do objeto da licitacdao e da sua homologacao.

Registro de Precos: ata do resultado do certame (validade ndo superior a um ano) e
homologacao.

Dispensa e Inexigibilidade: pareceres técnicos e/ou juridicos emitidos com justificativa
valida e com embasamento legal.

CotacOes de precos: comprovar a realizacdo de cotacdo prévia a mesma época e para o
mesmo bem/servico e, no caso de existirem menos de trés, comprovacdo que ao menos trés
fornecedores foram consultados.

As adjudicacbes e homologacdes devem ser feitas pela autoridade competente.

Os limites a partir do qual o procedimento licitatério se torna obrigatério em periodo
anterior ao Decreto n? 9.412 de 18 de junho de 2018 s3o: RS 8.000,00 para compras e
servicos e RS 15.000,00 para obras e servicos de engenharia e devem ser calculados por sub-
elemento de despesas e por ano (exercicio financeiro). Ndo é permitido o fracionamento de
despesas. Em periodo posterior, os valores serdo, respectivamente RS 17.600,00 e RS
33.000,00.

As despesas devem ser feitas em conformidade com o principio da impessoalidade,
economicidade, moralidade e economicidade.

E vedada a préatica de reembolso de despesas, salvo previsto na legislacdo aplicavel.

Os casos de Dispensa previstos no inciso lll e seguintes do art. 24, da Lei n? 8.666/93 ou
Inexigibilidade de licitagdo devem ser precedidos de parecer técnico, parecer juridico,
ratificacdo da autoridade maxima da instituicio e publicacdo no D.O.U. E obrigatdria a
justificativa do preco.

As publicacGes de dispensa de licitacdo ou inexigibilidade devem possuir as seguintes
informacdes:

a. numero do convénio Finep;

b. valor em moeda nacional do bem;
c. descricdao do bem;

d. dispositivos legais; e

e. nome do fornecedor.

E vedada a realizag3o de licitagdo cujo objeto inclua bens e servicos sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificagGes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente
justificavel.



DOACI

1.

Os recursos referentes as Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel -
DOACI podem ser transferidos da conta especifica do convénio, de forma proporcional ao
desembolso de recursos do convénio, e creditados na conta corrente do convenente.

Nenhum recurso do convénio, incluindo o da DOACI, pode ser utilizado para remunerar
quaisquer dos participes.

Obras e equipamentos

1. Todas asobrasem andamento e as ja realizadas devem ter placa indicativa contendo o nome
da Finep, entre outros dados.

2. Todos os equipamentos/materiais permanentes adquiridos deverdo ter plaqueta com a
indicacdo do numero patrimonial e o nome da Finep.

QOutros

1. O Plano de Trabalho, bem como sua “Relacdo de Itens Apoiados”, deve ser cumprido e
alteragdes necessdrias autorizadas previamente pela Finep.

2. Os recursos mantidos na conta corrente do convénio deverdo estar aplicados, respeitando
a legislacao aplicavel.

3. Nao é permitido fazer pagamentos com custos de emissao de boleto bancario, juros e multa

por atraso nos pagamentos.



